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Menyiapkan berkas

tugas belajar dan 

masukkan ke Jurusan

Menyiapkan dan 

mengiirimkan surat

pengantar

Mendisposisikan surat

pengantar ke Sub 

Koordinator Keuangan

& Kepegawaian

Menginstruksikan Administrasi

Kepegawaian untuk menyiapkan

kelengkapan dokumen usul

Menyiapkan kelengkapan dokumen

usul dan mengirim Kembali ke sub 

koord,. Keupeg untuk diperiksa

Memeriksa

kelengkapan berkas

Lengkap ?

T
id

ak

Ya Menyiapkan surat

pengantar

Memparaf Surat 

Pengantar

Menandatangani Surat 

Pengantar


