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Menyiapkan berkas

kelengkapan dan melapor

ke Sub Koor. Akademik

Memberikan nomor

surat kepada Sub 

Koor. Akademik

Memeriksa

kelengkapan berkas
Lengkap ?
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Meminta nomor

surat di Sub Koord. 

Umum dan BMN

Paraf Surat 

Pengantar

Membuatkan

Surat Pengantar

Surat Pengantar

dicap dan diberikan

ke mahasiswa

Menandatangani

Surat Pengantar

Paraf Surat 

Pengantar

Mahasiswa membawa

surat pengantar ke rektorat

dan daftar secara online


