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Menginstruksikan

pengolah data 

untuk menyiapkan

data pengusul ASN

Menyiapkan data ASN yg

memenuhi syarat & kembalikan

ke sub koord keupeg

Mengirimkan data 

ASN yg memenuhi

syarat ke Jurusan

Memeriksa Riwayat disiplin ASN sesuai

daftar nama yg memenuhi syarat masa kerja

dan mengembalikan ke sub koord. keupeg

Mengirim formulir

DRH yg memenuhi

persyaratan

Mengisi DRH dan 

memasukkan berkas ke

Jurusan/ Bagian

Menyiapkan surat

pengantar & berkas usul

serta kirimkan ke Fakultas

Mendisposisikan surat

pengantar ke WD II

Mendisposisikan surat

pengantar ke

Koordinator

Mendisposisikan surat

pengantar ke Sub Koord

Keuupeg

Menginstruksikan Admin 

Kepeg untuk menyiapkan

kelengkapan berkas

Menyiapkan kelengkapan

berkas dan menyerahkan

kenbali ke sub koor keupeg

Memeriksa berkas

dan membuat surat

pengantar

Paraf Surat 

Pengantar

Menandatangani

Surat Pengantar

Menginstruksikan

Admin Kepeg untuk

memproses & mengirim

Memproses

& mengirim

berkas

Paraf Surat 

Pengantar


