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Mengusulkan

berkasi ke Jurusan

Menyiapkan surat pengantar dan 

mengirim berkas ke Fakultas

Mendisposisikan

ke WD II

Mendisposisikan

ke Koordinator

Mendisposisikan ke Sub 

Koordinator Keupeg

Menginstruksikan pengolah data dan admin 

kepegawaian untuk menyiapkan

kelengkapan dokumen

Menyiapkan kelengkapan

dokumen usul

Memproses berkas usul dan 

dikembalikan ke Sub Koor. Keupeg

Memeriksa

Kelengkapan berkas

Lengkap ? Ya

T
id

ak

Menyiapkan surat

pengantar

Paraf surat

pengantar

Menandatangani

surat pengantar

Menginstruksikan admin kepegawaian

untuk memproses surat pengantar dan 

mengirim berkas pengusulan

Mengembalikan ke sub koord. Keupeg

Mengirim berkas pengusul


