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SOP PERTANGGUNG JAWABAN TUP

Inventarisir
proposal 

dari setiap
penanggung
jawab untuk

bidang
kegiatan

praktikum

Melakukan
koordinasi
Sub Koord. 

Keupeg, 
Koord. TU 

dan WD Bid. 
Umum & 
Keuangan

Membuat rincian
dana 

berdasaarkan
proposal dan 

menyerahkan ke
WD Bid. Umum

& Keuangan

Memeriksa
rincian Dana

Sesuai? Ya

Tid
ak

Mengusulkan
rincian dana ke

Rektorat

Menerima dan 
Memproses
rincian dana 

serta
melakukan
pencairan
dana TUP

Menerima
cairan dana 

TUP dan 
melaporkan

ke WD II

Melaporkan ke
Dekan dan 

menginstruksikan
BPP untuk

membagi dana 
TUP

Membagi
dana TUP ke
penaggung

jawab bidang

Menerima dan 
membuat

pertanggung
jawaban dana 

TUP

Memeriksa
pertanggung
jawaban dan 

menyampaikan
laporan ke WD 

II

Menyetujui dan 
memparaf

laporan
pertanggung
jawaban dan 
menyerahkan

ke BPP

Mengirimkan
laporan

pertanggung
jawaban ke

Rektorat

R
e
k
to

ra
t

U
n

p
a
tt

i

Menerima laporan
pertanggungjawaban


