
SOP PENGAJUAN SURAT TUGAS
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Menunjukkan undangan

dari instansi lain/ Unit 

yang bersangkutan

Mendisposisi surat

permohonan ke

Wakil Dekan Bidang

Terkait

Surat Tugas

Mendisposisi surat

permohonan ke

Koordinator POKJA

Mendisposisi surat permohonan

ke Sub Koord. Umum dan 

BMN untuk diproses

Menerima dan 

membuatkan surat

tugas

Surat Tugas dapat dibawa

oleh 

Dosen/Pegawai/Mahasiswa

Paraf Surat Tugas

Menandatangani

Surat Tugas

Surat Tugas yg sudah

ditandatangani

disahkan


