
SOP PEMINJAMAN RUANGAN
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Membuat surat

permohonan

peminjaman ruangan

Mendisposisi surat

permohonan ke

Wakil Dekan Bid 

Umum & Keuangan

Membuat laporan

telah selesai

peminjaman ruangan

Menerima laporan

peminjaman

ruangan

Mendisposisi surat

permohonan ke

Koordinator POKJA

Mendisposisi surat permohonan

ke Sub Koord. Umum dan 

BMN untuk diproses

Meneriman dan 

memproses

peminjaman ruangan

Melakukan pembersihan

ruangan dan 

menginformasikan ruangan

dapat digunakan


