SOP PEMINJAMAN BARANG

Membuat surat . . Membuat laporan
pemberitahuan peminjaman Menerima barang sesuai peminjaman barang dan
barang sesuai kebutuhan kebutuhan mengembalikan barang

A\ 4

Jurusan/Prodi/

Sub Koord.

7'y

yg telah dipinjam

Wakil Dekan Bid
Umum & Keuangan

\4

Menerima dan meneruskan
surat pemberitahuan ke
Koordinator Pokja

KOORDINATOR

\4

Menerima dan meneruskan

surat pemberitahuan ke Sub

Koordinator Umum & BMN
untuk diproses

AeplL

Sub Koordinator

Umum & BMN

A 4

Membuat Berita

barang

Acara peminjaman | —

Mendistribusikan
barang sesuai

kebutuhan

v

Menerima laporan dan
memeriksa kelengkapan
barang

Lengkap ?




